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St e e pl e Cl a yd o n Sc h  o  o  l h a  n  d  w r  i  t  i  n  g po l  i  c  y . 

 

At St e e pl e Cl a yd o n Sc h o o l we be l i e ve i n t h e 

i m po r t a n c e o f c l e a r a n d n e a t pre se n t a t i o n i n o r d e r 

t o c o m m u n i c a t e e f fe c t i ve l y. We f o l l o w Th e Re a d Wr i t e 

In k l e t t e r v i l l a ge h a n d w r i t i n g sc h e m e.  Pu pi l s 

sh o u l d be a bl e t o w r i t e l e gi bl y, i n bo t h jo i n e d a n d 

pr i n t e d st yl e s w i t h i n c re a si n g f l u e n c y a n d spe e d 

by: 

• d a i l y h a n d w r i t i n g se ssi o n s, u n t i l pu pi l s c a n w r i t e 

l e gi bl y a n d e a si l y 

• t a u gh t i n sm a l l st e ps, w i t h l o t s o f o ppo r t u n i t y f o r 

pr a c t i c e 

• c u m u l a t i ve: t e a c h e r s sh o u l d bu i l d o n w h a t pu pi l s 

h a ve l e a r n e d pre v i o u sl y 

• c o n so l i d a t e d be f o re t e a c h i n g m o ve s o n so t h a t pu pi l s 

d o n o t pr a c t i se l e t t e r s i n c o r re c t l y 

• re v i si t e d w h e n f u r t h e r pr a c t i c e i s n e e d e d 

• d e m o n st r a t e d by t h e t e a c h e r 

• a d d i t i o n a l t o a n y h a n d w r i t i n g t h a t f o r m s pa r t o f 

t e a c h i n g ph o n i c s 
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• Ha v i n g c o r re c t pe n c i l gr i p 

• Kn o w i n g a l l l e t t e r s st a r t f r o m t h e t o p, e xc e pt d 

a n d e w h i c h st a r t f r o m t h e m i d d l e 

• Fo r m i n g a l l l e t t e r s c o r re c t l y 

• Kn o w i n g t h e si ze a n d o r i e n t a t i o n o f l e t t e r s. 

 

Ye a r Gr o u p Pr o gre ssi o n 
 

In Re c e pt i o n, pu pi l s sh o u l d be t a u gh t t o: 
• De ve l o p t h e i r f i n e m o t o r sk i l l s so t h a t t h e y c a n u se a 
r a n ge o f t o o l s c o m pe t e n t l y, sa fe l y a n d c o n f i d e n t l y.  

• Use t h e i r c o re m u sc l e st re n gt h t o a c h i e ve a go o d 
po st u re w h e n si t t i n g a t a t a bl e o r si t t i n g o n t h e f l o o r. 

• De ve l o p t h e f o u n d a t i o n s o f a h a n d w r i t i n g st yl e, w h i c h 
i s a c c u r a t e a n d e f f i c i e n t. 

• Ho l d a pe n c i l e f fe c t i ve l y i n pre pa r a t i o n f o r f l u e n t 
w r i t i n g – u si n g t h e t r i po d gr i p (i n a l m o st a l l c a se s). 

• Wr i t e re c o gn i sa bl e l e t t e r s, m o st o f w h i c h a re c o r re c t l y 
f o r m e d 
 
 
In ye a r 1, pu pi l s sh o u l d be t a u gh t t o: 

• si t c o r re c t l y a t a t a bl e, h o l d i n g a pe n c i l c o m f o r t a bl y 
a n d c o r re c t l y 

• be gi n t o f o r m l o we r-c a se l e t t e r s i n t h e c o r re c t 
d i re c t i o n, st a r t i n g a n d f i n i sh i n g i n t h e r i gh t pl a c e 

• f o r m c a pi t a l l e t t e r s 
• f o r m d i gi t s 0–9 
• u n d e r st a n d w h i c h l e t t e r s be l o n g t o w h i c h 
h a n d w r i t i n g ‘f a m i l i e s’ (i.e. l e t t e r s t h a t a re f o r m e d i n 
si m i l a r w a ys) a n d t o pr a c t i se t h e se 
 

In ye a r 2, pu pi l s sh o u l d be t a u gh t t o: 
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• f o r m l o we r-c a se l e t t e r s o f t h e c o r re c t si ze re l a t i ve t o o n e 
a n o t h e r 
• st a r t u si n g so m e o f t h e d i a go n a l a n d h o r i zo n t a l st r o k e s 
n e e d e d t o jo i n l e t t e r s a n d u n d e r st a n d w h i c h l e t t e r s, w h e n 
a d ja c e n t t o o n e a n o t h e r, a re be st l e f t u n jo i n e d 
• w r i t e c a pi t a l l e t t e r s a n d d i gi t s o f t h e c o r re c t si ze, 
o r i e n t a t i o n a n d re l a t i o n sh i p t o o n e a n o t h e r a n d t o l o we r-
c a se l e t t e r s 
• u se spa c i n g be t we e n w o r d s t h a t re f l e c t s t h e si ze o f t h e 
l e t t e r s, so t h a t l a t e r jo i n s d o n o t c re a t e e xt r a, c o n f u si n g 
sh a pe s 
 
To jo i n l e t t e r s e a si l y a n d l e gi bl y, pu pi l s f i r st n e e d t o f o r m 
t h e sh a pe o f e a c h l e t t e r c o r re c t l y, st a r t i n g a n d f i n i sh i n g 
e a c h o n e a t t h e c o r re c t po i n t a n d e n su r i n g t h a t i t s si ze i s 
pr o pe r l y re l a t e d t o o t h e r l e t t e r s i n t h e sa m e f a m i l y. 
 
In k e y st a ge 2, t h e n a t i o n a l c u r r i c u l u m f o c u se s o n 
i n c re a si n g t h e l e gi bi l i t y, c o n si st e n c y a n d qu a l i t y o f pu pi l s’ 
h a n d w r i t i n g, w i t h t h e a i m o f i n c re a si n g t h e f l u e n c y a n d 
spe e d w i t h w h i c h t h e y a re a bl e t o w r i t e d o w n w h a t t h e y 
w a n t t o sa y. 
 
On c e pu pi l s a re f l u e n t w r i t e r s, t e a c h e r s sh o u l d m a k e t h e i r 
e xpe c t a t i o n s c l e a r a bo u t t h e n a t u re o f t h e h a n d w r i t i n g 
t h a t i s a ppr o pr i a t e f o r a pa r t i c u l a r t a sk, f o r e xa m pl e, 
qu i c k n o t e s o r a f i n a l h a n d w r i t t e n ve r si o n. In w r i t i n g 
t a sk s o t h e r t h a n i n En gl i sh, i t i s t o o c h a l l e n gi n g f o r 
pu pi l s t o u se a n e w l y l e a r n t l e t t e r o r l e t t e r jo i n 
st r a i gh t a w a y. Bu t t h e y m i gh t be a sk e d t o w r i t e t h e t i t l e 
a n d t h e f i r st l i n e i n jo i n e d w r i t i n g, a n d i n c re a se, we e k by 
we e k, t h e n u m be r o f se n t e n c e s w r i t t e n i n t h i s w a y. 
 
So m e c h i l d re n w i l l be t a r ge t e d f o r m o re i n t e n si ve   
i n t e r ve n t i o n se ssi o n s.  
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Mo d e l u se d 
 

Lo we r c a se l e t t e r s: 
 

 
 

 
Ca pi t a l s: 

 

 

Nu m be r s: 
 

 
 

Di a go n a l a n d h o r i zo n t a l jo i n s: 
 
Pu pi l s sh o u l d be t a u gh t t w o ba si c jo i n s: d i a go n a l jo i n s 
a n d h o r i zo n t a l jo i n s. 
 
Th e d i a go n a l jo i n c o n n e c t s: 
• l e t t e r s f r o m t h e l i n e t o sm a l l l e t t e r s 
• l e t t e r s f r o m t h e l i n e t o t a l l l e t t e r s 
• l e t t e r s f r o m t h e l i n e t o a, d, g, c, o, q (Th e se l e t t e r s n e e d 
a n e xt r a st r o k e ba c k w a r d s 
a c r o ss t h e t o p o f a, d, g, c, o.) 
 
Th e h o r i zo n t a l jo i n c o n n e c t s: 
• v, w, x, f, r t o sm a l l l e t t e r s 
• v, w, x, f, r t o t a l l l e t t e r s 
• v, w, x, f, r t o a, d, g, c, o, q 
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Fo r o r d e r o f t e a c h i n g t h e l e t t e r s f o r m a t i o n a n d jo i n s, 
se e a ppe n d i c e s.  
 

Lo we r c a se jo i n e d le t t e r s: 
 

 

 
 

Th e bre a k l e t t e r s (l e t t e r s t h a t a re n’t jo i n e d f r o m) a re: 
 

b g j p q x y z s   z  
 

Ha n d w r i t i n g bo o k s 
 
In re c e pt i o n,  ye a r 1 a n d ye a r 2 c h i l d re n u se w  i  d  e  

l i n e d bo o k s. 

To w a r d s t h e e n d o f ye a r 2 a n d i n k e y st a ge 2 

pu pi l s w  i  l  l  u se n a r r o we r l i n e d bo o k s. 

 

Te a c h i n g se qu e n c e (i d e a s) 
 
• Ha n d a n d f i n ge r st re n gt h 

• Ph ysi c a l pre pa r a t i o n 

• Tr a c i n g 

• Pa t t e r n s 

• Ove r t e a c h e r s w r i t i n g o r l a m i n a t e d c a r d s 

• Un d e r t e a c h e r’s w r i t i n g 

• In d e pe n d e n c e 
 

Ge t t i n g re a d y t o w r i t e 
 
Se a t i n g a n d po st u re (a l so se e a ppe n d i x 1 a n d 2): 
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• Ch a i r a n d t a bl e sh o u l d be a t a c o m f o r t a bl e h e i gh t 

• En c o u r a ge c h i l d re n t o si t u p st r a i gh t a n d n o t 
sl o u c h 

• Le f t h a n d sh o u l d be u se d t o st e a d y t h e pa pe r f o r 
r i gh t h a n d e r s 

• Ta bl e s f re e o f c l u t t e r 

• Ro o m we l l l i t 

• Th e pa pe r sh o u l d be pl a c e d t o t h e r i gh t, sl i gh t l y 
t i l t e d t o t h e l e f t. 

 

Le f t h a n d e r s: 
 
• Pa pe r sh o u l d be t i l t e d t o t h e r i gh t 

• Ri gh t h a n d sh o u l d be u se d t o st e a d y t h e pa pe r 

• Le f t h a n d e r s m a y n e e d t o u se a d i f fe re n t pe n t o 

a v o i d sm u d gi n g o n t h e pa ge (Se e SENCO f o r 

re so u r c e s) 

• Le f t h a n d e d pu pi l s sh o u l d si t t o t h e l e f t o f t h e i r 
pa r t n e r s 

 
 
 
Pe n c i l gr i p: 

 
• Ch i l d re n sh o u l d w r i t e w i t h a pe n c i l (o r pe n i n 

u ppe r KS2) w i t h a r o u n d e d n i b.  Pe n c i l s sh o u l d 

be sh a r p. 

• A t r i po d gr i p i s t h e m o st e f f i c i e n t w a y o f u si n g 

a pe n c i l o r pe n a n d t  h  i  s  s h o u l d be 

e n c o u r a ge d i n e a r l y w r i t i n g. 
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Asse ssm e n t 
 
• Is t h e w r i t i n g l e gi bl e? 

• Are l e t t e r s c o r re c t l y sh a pe d a n d pr o po r t i o n e d? 

• Are jo i n s m a d e c o r re c t l y? 

• Are spa c e s be t we e n l e t t e r s, w o r d s a n d l i n e s 
a ppr o pr i a t e? 

• Is si ze o f w r i t i n g a ppr o pr i a t e? 

 

Ch i l d re n sh o u l d be o bse r ve d a s t h e y w r i t e d u r i n g 

h a n d w r i t i n g se ssi o n s – t h e t e a c h e r sh o u l d c i r c u l a t e, 

m o n i t o r a n d i n t e r ve n e. 

 
 
Di spl a y 

 
Wh e re po ssi bl e, l e sso n sl i d e s, d i spl a ys, l e t t e r s h o m e 

a n d w o r k sh e e t s sh o u l d be w r i t t e n u si n g t h e 

Li n k pe n 17a f o n t. 
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Appe n d i x  1:  
  Wa r m i n g u p t o w r i t e 

 



 

 

Appe n d i x 2: 

Or d e r o f t e a c h i n g t h e l e t t e r s  
 
Pu pi l s sh o u l d be t a u gh t t o d e ve l o p a c o n si st e n t st yl e by 
pa yi n g a t t e n t i o n t o h o w l e t t e r s i n e a c h f a m i l y a re f o r m e d. 
 
Th e ‘f a m i l i e s’ a re gr o u pe d a c c o r d i n g t o w h e re e a c h l e t t e r 
st a r t s. 
 
Re a d Wr i t e In k Le t t e r Vi l l a ge f a m i l i e s a re: 
• a d g o c q 
• u y  
• b p h n m r  
• e s  
• i l t k 
• j v w x z  
 
 
Pu pi l s sh o u l d be t a u gh t t o w r i t e e a c h ‘f a m i l y’ o f l o we r-c a se 
l e t t e r s c o r re c t l y o n t h e l i n e, a n d t h e n t o w r i t e w o r d s t h a t 
i n c l u d e l e t t e r s f r o m t h a t f a m i l y. 

 

Su ppo r t i n g a c t i v i t i e s 
 

• Fi n e m o t o r a c t i v i t i e s t o pr o m o t e a c c u r a t e t r i po d 
pe n c i l gr i p 

• t r a c i n g pa t t e r n s 

• t r a c i n g 

• c o pyi n g o ve r (l e t t e r s, n u m be r s a n d w o r d s) 

• c o pyi n g u n d e r (l e t t e r s, n u m be r s a n d w o r d s 

 

 



 

Jo i n s Y2 (go i n g i n t o Y3) 
 

 In t r o d u c t i o n o f t h e f o u r h a n d w r i t i n g jo i n s 

• Fi r st jo i n- t o l e t t e r s w i t h o u t a sc e n d e r s; a i m i n u  u n 

u m i g i d e d e g a n o r i n g u n g 

• Se c o n d jo i n- t o l e t t e r s w i t h a sc e n d e r s; du c h sh t h 

t l l l i l l sl i sl u c k a c k st st i i n k u n k 

 

• Th i r d jo i n- h o r i zo n t a l jo i n s; o d re ve o o n o o m 

• Fo u r t h jo i n- h o r i zo n t a l jo i n s t o l e t t e r s w i t h 

a sc e n d e r s ; w l v l o f f f f l f l o 

• Pr a c t i se t h e bre a k l e t t e r s b p g q y j z x s  

• Pr a c t i se c a pi t a l l e t t e r s 
 

Su ppo r t i n g a c t i v i t i e s 

• Ma t c h a n d c o py c a pt i o n s 

• Tr a c e a n d c o py pa t t e r n s 

• Co py w o r d s 

• Co py se n t e n c e s 

• Wr i t e o u t m e n u 

• Co py poe m 

• Al ph a be t i c a l o r d e r i n g 

• To w a r d s t h e e n d o f ye a r 2 c h i l d re n w i l l be pr a c t i si n g 
jo i n i n g t h e w o r d s t h e y a re l e a r n i n g t o spe l l. 

 



 

   Ye a r 3 go i n g i n t o Ye a r 4 

• Pr a c t i se t h e bre a k l e t t e r s b p g q y j z  x  s 

• Pr a c t i se c a pi t a l l e t t e r s 

Fu r t h e r pr a c t i se o f t h e f o u r h a n d w r i t i n g jo i n s 

• i n i n e 

• u t u t e 

• ve v i 

• o k o h 

• r i r u r y (pr a c t i si n g jo i n i n g f r o m t h e l e t t e r r) 

• o a a d a s (pr a c t i si n g jo i n i n g t o a n d f r o m t h e 
l e t t e r a) 

• e e e a e d (pr a c t i si n g jo i n i n g f r o m t h e l e t t e r e ) 

• o w o v o x (pr a c t i si n g jo i n i n g f r o m t h e l e t t e r o) 

• k y h y l y (pr a c t i si n g jo i n i n g t o t h e l e t t e r y) 

• h a t a f a (pr a c t i si n g jo i n i n g t o t h e l e t t e r a) 

• o d o o o g (pr a c t i si n g jo i n i n g f r o m t h e l e t t e r o) 

• e r i r u r (pr a c t i si n g jo i n i n g t o t h e l e t t e r r) 

• a i a l a y 

• o yo u o i 

• re oe fe (pr a c t i si n g t h e h o r i zo n t a l jo i n t o t h e 
l e t t e r e) 

• f u w u v u (pr a c t i si n g t h e h o r i zo n t a l jo i n t o t h e 
l e t t e r u) 

• o t o l o k (pr a c t i si n g jo i n i n g t o a sc e n d e r s) 

• a i a l o w o l (pr a c t i si n g a l l 



 

t h e jo i n s) 

Su ppo r t i n g a c t i v i t i e s 

• c o py w o r d s 

• c o py se n t e n c e s 

• c o py poe m  

   • m a t c h qu e st i o n s t o a n swe r s pr a c t i c e jo i n i n g t h e        
w o r d s t h e y a re l e a r n i n g t o spe l l 

 

Ye a r 4 

 
• n i n g pi n g t i n g 
• o c o d o o 
• a k e o m e a re 
• f l a f l o f l e 
• w h o w h a w h e 
• i e i n i l 
• i n l y k y n y 
• a p a r a n 
• i c k u c k a c k 
• pr a c t i se w r i t i n g w i t h a sl o pe 
• h e 
• we 
• re 
• f t e f i r f i n 
• w r a w r i k n i (si l e n t l e t t e r s) 
• i i l l t t r r n n m m c c o o d d ss f f e e 
• e w e v e x (spa c i n g) 
• t h h t f l (pr o po r t i o n s) 
• a c a g a f 



 

• Ca pi t a l l e t t e r s 
• De c o r a t e d c a pi t a l l e t t e r s 
• Pr a c t i si n g w i t h pu n c t u a t i o n ! ? – “ “ , ‘ 

 
 
Su ppo r t i n g a c t i v i t i e s 
• Co py w o r d s, se n t e n c e s, poe m s 
• Tr a c e a n d c o py 
• Co py t o n gu e t w i st e r s 
• Co py i n st r u c t i o n s 
• Pr a c t i c e t h e w o r d s t h e y a re l e a r n i n g t o spe l l 

 
 

   Ye a r s 5 a n d 6 
 
• Pr a c t i se c o n si st e n c y a n d si ze o f l e t t e r s 
• Pr a c t i si n g u si n g a d i a go n a l jo i n i n g l i n e 
• Pr a c t i si n g l e a v i n g a n e qu a l spa c e be t we e n l e t t e r s 
• Pr a c t i si n g jo i n i n g t o t h e l e t t e r y 
• Pr a c t i si n g u si n g a h o r i zo n t a l jo i n i n g l i n e 
• Pr a c t i si n g t h e si ze a n d h e i gh t o f l e t t e r s 
• Pr a c t i si n g jo i n i n g f r o m t h e l e t t e r i 
• Pr a c t i si n g jo i n i n g t o a n d f r o m t h e l e t t e r v 
• Pr a c t i si n g c o n si st e n c y i n f o r m i n g a n d jo i n i n g l e t t e r s 
• Pr a c t i se spe e d w r i t i n g 
• Pr a c t i si n g c r o ssi n g d o u bl e t t o n c o m pl e t i n g t h e w o r d 
• Pr a c t i si n g jo i n i n g t o a n d f r o m t h e l e t t e r e 
• Pr a c t i si n g jo i n i n g t o a n d f r o m t h e l e t t e r w 
• Pr a c t i si n g pr i n t i n g 
• Pr a c t i si n g d r a f t i n g a n d e d i t i n g 
• Pr a c t i si n g jo i n i n g t o t h e l e t t e r t 
• En su r i n g l e t t e r s a re c o n si st e n t i n h e i gh t a n d si ze 
• Pr a c t i si n g w i t h pu n c t u a t i o n 



 

• Pr a c t i si n g bre a k l e t t e r s 
• Pr a c t i si n g jo i n i n g f r o m t h e l e t t e r 
• En su r i n g t h e a sc e n d e r o n t h e l e t t e r t i s t h e c o r re c t 
h e i gh t 

• Pr a c t i si n g spa c i n g w i t h i n w o r d s 
• De ve l o pi n g f l u e n c y 
• Pr a c t i si n g pr i n t i n g 
• Pr a c t i si n g f o r m i n g a n d jo i n i n g t h e l e t t e r f 
• Pr a c t i si n g pre se n t a t i o n 
• Pr a c t i si n g spe e d w r i t i n g 
• Re v i si o n 
• Lo o k i n g a t d i f fe re n t h a n d w r i t i n g st yl e s 

 
 
 


